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datuma;

Jelen dokumentum célja, hogy az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016. aprilis 27.-én kiadott, 2018.
majus 25.-t51 hatalyos, a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténd
védelmérdl €s az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK. rendelet hatdlyon kiviil
helyezésérsl szold (EU) 2016/679 rendelete (GDPR: General Data Protection Regulation — altalanos
adatvédelmi rendelet) 30. cikkének (1) bekezdésében, valamint az informacids énrendelkezési jogrol
és az informacioszabadsigrol szélo 2011. évi CXII térvényben (Info tv.) foglalt eléirdsoknak
megfelelden az Adatkezeld, az altala a felelOsségébe tartozdan végzett adatkezelési tevekenységekrsl
torténd nyilvantartas vezetési kitelezettségének teljesitését biztositsa.

Az adatkezeldi nyilvantartas tartalmazza az Adatkezelé mindenkori, aktualisan folytatott
adatkezeléseirdl egyesével a fenti jogszabalyi kovetelményeknek megfelelé informaciokat. A
nyilvantartds aktualizalasardl és mindenkori hatalyos véltozatanak papir alapon t6rténd megdrzesérdl
Adatkezel$ koteles gondoskodni.

A viltozasok atvezetésének idSpontjat jelen oldal tetején szerepld tablazatban a nyilvantartas legutolso
modositasdnak datuma jelzi,

Készitette: HANGANOV Kfi.
Az informaciobiztonsag és az adatvédelem szakértdje
www.hanganov.hu
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Adatkezelés
megnevezése:

1. Elektronikus belépteté rendszer — allando belépésre jogosultak
belépékartydihoz kapcsolédé személyes adatok

Az adatkezelés célja:

A belépd személyek Adatkezel$ telephelyén belill kijeldlt zart teriiletekre
torténd belépésének, valamint bent tartozkodasra valé jogosultsaganak

ellendrzése, tovabbd az  illetéktelen  személyek  belépésének
megakaddlyozdsa.
Erintettek kore: Adatkezel$ telephelyére torténd allando belépésre jogosultsagot kapott
személyek.
Kezelt adatok kore: Az allandd belépésre jogosult azonositidsdhoz legszilkségesebb, illetve
azonositasat lehetévé tevd alabbi adatok:
s név,
+  belépdkartya sorszama (egyedi azonosito).
Profilalkotas Nem
alkalmazasra keriil-e?
Adattovabbitas Adattovabbitas nem t6rténik.
cimzettje(i):
Nemzetkdzi -

adattovabbitds esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési | A személy- és vagyonvédelmi, valamint a magadnnyomozdi levékenység
miiveletek jogalapja: szabalyairél szolo 2005, évi CXXXIIL térvény (32. § (1)) alapjan
Adatkezeld jogos érdekén alapul.
A kezelt  személyes | Az dllandé belépésre jogosultak rendszerben kezell személyes adatait a
adatok torlésének | munkaviszony megszinése alkalmaval — a Tbelépési jogosultsag
id&pontja: visszavondsaval egyiddben — tdrli a rendszerbdl a belépteté rendszer
kezelésével meghizott munkatars.
A rogezitett belépési és mozgasadatok térlése a rendszerbdl manudlisan, a
beléptetd rendszer kezelésével megbizott munkatars altal, a jogszabalyban
meghatarozott 6 hénap idétartam leteltét kovetben torténik meg.
Adatbiztonsagi A beléptetd rendszer milkddtetését végzd és adminisztriciojat biztositd
intézkedések: szoftver Adatkezel6 belsd halozatan, sajat tulajdond szamitégépén lizemel.

A Dbelépteté rendszer adminisztracios feliiletének hasznalata jogosultsagi
rendszerrel védett (jelszavas védelemmel ellatott), a rendszerhez
hozzaféréssel kizarolag a kezelésével megbizott munkatarsak rendelkeznek.

Adatkezeld a feliigyelete ald tartozo, a rendszerhez torténd hozzaférésre
hasznalhaté informatikai eszkdz8k (pl.: munkaallomasok) mindegyikén
azonositas és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas védelem), naprakész
virusvédelmi rendszer iizemeltetésével és a gyartok altal kiadott szoftver
biztonsagi frissitések részben automatikus-, részben informatikai munkatars
kézremiikddésével torténd telepitésével, tovabba rendszeres biztonsagi
mentések elvégzésével biztositja a kezelt adatok bizalmassaganak,
sértetlenségének és rendelkezésre alldsanak védelmét.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokat.
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Adatkezelés
megnevezEése:

2. [Elektronikus bhelépteté rendszer — belépikiartydk atadas-atvételi
jegyzokonyvei

Az adatkezelés célja:

ro

A belépdkartydk kiaddsdnak dokumentalasa, nyilvantartisa

Erintettek kore: Adatkezeld telephelyére torténé allandé belépésre jogosultsigot kapott
személyek.
Kezelt adatok kore: A munkavallalok azonesitasahoz legsziikségesebb, illetve azonositasukat
lehetévé tevd alabbi adatok:
«  név,
s Dbelép6kartya sorszama (egyedi azonosito).
Profilalkotas Nem
alkalmazasra kertil-e?
Adattovabbitas Adattovabbitas nem torténik.
cimzettje(i):
Nemzetkdzi -

adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési | A munka torvénykonyvérdl szolé 2012, évi I torvény (180.§ (1) A

miiveletek jogalapja: megdrzési feleldsség) fejezete alapjan Adatkezeld jogos érdekén alapul.

A kezelt személyes | Az atadas-atvételi  jegyzdkdnyvek  selejtezése, megsemmisitése a

adatok torlésének | munkaviszony megsziinését kévetden torténik meg.

idépontja:

Adatbiztonsagi Az atadas-atvételi jegyzokonyvek papir alapti adathordozoéit Adatkezeld az

intézkedések: [ratkezelési Szabalyzatiban meghatarozott eldirdsok szerint tarolja és kezeli.
A jegyzOkonyvek tarolasa és kezelése Adatkezeld zart teriiletein, védett
helyiségeiben térténik,
Az atadas-atvételi jegyzOkonyvekhez kizardlag Adatkezeld erre feljogositott
munkavallaloi férhetmek hozza,

Adatvédelmi incidensek

adatai:

Hozzaférés  korlatozas,

megtagadas indokai:
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Adatkezelés _ 3. Erdeklédés, kapcsolatfelvétel sorin kezelt személyes adatok
megnevezese:
Az adatkezelés célja: | Az érdekl6dd tajékoztatasinak biztositasa.
Erintettek kdre: Adatkezeldvel kapcsolatba lépd természetes, illetve jogi személyek.
Kezelt adatok kore: A kapcsolattartasra az alabbi adatok koziil az iigyfél altal Onkéntesen
megadott adatok:
+ név (kapcsolattartd vagy cég neve),
¢ email cim,
o telefonszam,
s cim (postacim).
Profilalkotas Nem
alkalmazasra keriil-e?
Adattovabbitas Adattovabbitas nem tdrténik.
cimzettje(i):
Nemzetkdzi -

adattovabbitas esetén
a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelési | Az informacids Onrendelkezési jogrdl és az informdcidszabadsagrél szolo
miveletek jogalapja: | 2011. évi CXIL torvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban eloirtak
szerint 6nkéntes hozzajarulason alapuld adatkezelés.

A kezelt személyes | Amennyiben a kapesolatfelvétel targyaban jogszeriien igény érvényesithetd,

adatok torlésének | annak igazolhatdsaga céljabol legfeljebb 5 éven beliil.

idépontja:

Adatbiztonsagi Az adatok kezelése az Adatkezel altal hasznalt levelezé rendszerben, illetve

intézkedések: telefonon vagy levélben torténé megkeresés esetén papir alapon kertil
rogzitésre, illetve t6rténik.
Az igénybe vett levelezd rendszer hozzatérési- és jogosultsagi rendszerrel
védett.
Adatkezeld a felligyelete ald tartozo, a levelez6 rendszerhez torténd
hozzaférésre haszndlhaté informatikai eszk6zok (pl: munkaalloméasok)
mindegyikén azonositas ¢és hitelesités alkalmazaséval (jelszavas védelem),
naprakész virusvédelmi rendszer lizemeltetésével és a gyartok altal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések részben automatikus-, részben informatikai
munkatirs kozremikddésével torténs telepitésével, tovabba rendszeres
biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a kezelt adatok bizalmassaganak,
sértetlenségének ¢s rendelkezésre dllasdnak védelmeét. .
Az érdekibdk személyes adatait tartalmazo papir alapt adathordozékat
Adatkezel3 az Iratkezelési Szabalyzatiban meghatirozott elSirdsok szerint
tarolja és kezeld,
Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.
Az iratokhoz kizardlag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaloi férhetnek
hozza.

Adatvedelmi

incidensek adatai:

Hozzaférés

korlatozas,

megtagadas indokai:
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Adatkezelés
megnevezése:

4. Szerzodéses partnerek adatainak kezelése

Az adatkezelés célja;

Adatkezeld szerzddéses partnereinek nyilvantartasa, partnerekkel vald

kapcsolattartas biztositasa, tovabbé jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

Erintettek kore:

Adatkezeld szerzddéses partnerel

Kezelt adatok kore:

A szerzddéses partnerek (jogi személyek), illetve képviseldi, kapesolattartoi

{természeles személyek)  beazonositasahoz, a velilk  torténd
kapcsolattartdshoz, a szerzddés jogszeriségének igazolasdhoz (pl.:
atlathatosagi nyilatkozatok), tovabba a szamlak- és egyéb pénzigyi

bizonylatok kiallitasahoz szitkséges adatok kdzil az alabbi adatok:
* név (cég tulajdonosa, képviseldje, kapcsolattartdja neve),

» lakcim,

*» addszam,

e email cim,

¢ telefonszam,
Profilalkotas Nem
alkalmazasra kertil-e?
Adattovabbitas ¢ Magyar Allamkincstar
cimzettje(i): s Nemzeti Add- és Vamhivatal
Nemzetkdzi -

adattovabbitas esetén
a tovabbitott adatok
kére:

Az adatkezelési e az allamhéztartasrdl sz616 2011. évi CXCV. torvény,
miiveletek jogalapja: a nemzeti vagyonrol szol6 2011, évi CXCVI. térvény,
» Magyarorszag helyi énkorméanyzatairol sz6ldé 2011. évi CLXXXIX,
térvény,
a kézbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLIIL torveény,
+ aPolgan Torvénykényvrél szolé 2013. évi V. térvény,
az informacids dnrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsigrol
5z616 2011, évi CXII. torvény,
o az adozas rendjérdl szolo 2017. évi CL. torvény,
e a szamvitelrdl sz6lo 2000. évi C. térvény
A kezelt személyes | A szerz6dések jogszabalyban meghatérozott megdrzési ideje 10 év.
adatok torlésének | A szerzbdéskotéshez kapcsolodd atlathatosagi nyilatkozatok megérzése a
idépontja; szerzddéshil eredd kivetelések eléviiléséig tarthat.
A szerzddés teljesitésehez kapcsolddd pénziigyi bizonylatok (pl.: szamldk)
megé6rzési ideje 5, illetve az adolgyi dnellenérzés biztosithatdosaga érdekében
legfeljebb 8 év. Ennck elteltével Adatkezeld torli, illetve leselejtezi és
megsemmisiti a bizonylatokat.
Adatbiztonsagi A szerzbdétt partnerekkel torténd kapcesolattartas az Adatkezeld altal hasznalt
intézkedések: levelezt rendszerben, illetve telefonon vagy i{rasos formaban, levélben

torténik.

Az igénybe vett levelezd rendszer hozzaférési- €és jogosultsagi rendszerrel
védett.

Adatkezeld a feligyelete ala tartozo, a szerz6désekhez kapcsolddo adatok
feldolgozasat, kezelését szolgald helyi, illetve kozponti fizemeltetési
szakrendszerekhez torténéd hozzaférést biztositd informatikai eszkdzdk (pl.:
munkaallomasok) mindegyikén azonositis és hitelesités alkalmazasdval
(jelszavas védelem), naprakész virusvédelmi rendszer lizemeltetésével és a
gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések részben automatikus-,
részben informatikai munkatérs kézremilikddésével torténé telepitésével,
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tovabbé rendszeres biztonsagi mentések elvégzésével biztositia a kezelt
adatok bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre &lldsdnak
védelmét.

A szerzOdéses partnerek személyes adatnak mindsiilé adatait tartalmazo papir
alapl  adathordozokat Adatkezelé az Iratkezelési  Szabalyzataban
meghatarozott eléirasok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben térténik.

Az iratokhoz kizarolag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaldi férhetnek
hozza.

Adatvédelmi
incidensek adatai:

Hozzatérés korlatozas,
megtagadas indokai:
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Adatkezelés 5. Kézigazgatdsi feladatellitishoz kapesolodé adatkezelés
megnevezése:

Az adatkezelés célja: | Jogszabdlyi kotelezeitség teljesitése.

Erintettek kore: Adatkezeld illetékességi teriiletéhez tartozo természetes €s jogi szemelyek

{Ugyfelek).

Kezelt adatok kore:

Az lgyfelek természetes személyazonosité adatai kozil az adott
ligyintézéshez, eljarashoz, illetve nyilvantartashoz kapcsolddo alabbi adatok:
» név (cég tulajdonosa, képviselbje, kapcsolattartdja neve),
e email cim,
e sziiletési név,
*  anyja neve,
neme,

» szlletési hely, id6,
o csaladi dllapot,
» allampolgarsag,
« c¢im (allandd, ideiglenes, székhely, telephely),
+ addszam,
+ TAJszam,
s telefonszam.
Profilalkotas Nem
alkalmazasra keriil-e?
Adattovabbitas Az adott ligyintézéshez, eljarashoz kapesolddoan illetékes felettes szervek,
cimzettje(i): eljaré hatdsdgok, tovabba az elektronikus Ugyintézés keretében az
informacicaiadasban cimzett szervek.
A kozigazgatasi feladatok ellatdsdhoz, valamint a vezetett nyilvantartdsokhoz
kapesolddo kdzponti, illetve statisztikai adatszolgéltatasok cimzettjei.
Nemzetkdzi -

adattovabbitas eselén
a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelési
miiveletek jogalapja:

e az ltaldnos kozigazgatasi rendtartasrol szold 2016. évi CL. torvény,

e az elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgaltatdsok &ltalanos
szabélyairdl sz616 2015, évi CCXXII. térvény,

e Magyarorszag helyi énkormanyzatairdl sz6l6 2011, évi CLXXXIX.
torvény,

» ahelyi adokrol szdld 1990. évi C. tdrvény,

e a szocidlis igazgatasrol és a szocialis ellatasokrdl szolo 1993. évi 1L
torvény,

o 3tz elleni védekezésrd! szold 1996. évi XXXI. torvény,

o a gyermekek védelmérl és a gyamilgyi igazgatasrol szolo 1997, évi
XXXI. tdrvény,

e azallatok védelmérdl szoio 1998. évi XXVIIL térvény,
az anyakonyvi eljarasrél szold 2010. évi L. torveény,
az informacids dnrendelkezési jogrdl és az informaciészabadsagrol
52016 2011. évi CXIL térvény,

s az allami és énkormanyzati szervek
informaciébiztonsagardl szolo 2013, évi L. térvény,

o ajovedéki addrdl szo16 2016. évi LXVIII térvény,

e az adozas rendjérdl szolo 2017. évi CL. torvény,

e 114/2013. (IV. 16.) Korm. rendelet. a magyar nemzeti értékek és a
hungarikumok gondozasarol,

e 17/2015 (I1.16) Korm. rendelet a jegyzd hataskorébe tartozd
birtokvédelmi eljarasrol,

e 210/2009 (IX.29) Korm. rendelet a kereskedelmi tevékenységek

elektronikus
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végzesének feltételeirdl,

e 239/2009 (X.20) Korm. rendelet a szallashely-szolgaltatasi
tevékenység folytatdsanak részletes feltételeirdl és a szallashely-
izemeltetési engedély kiadisanak rendjérdl,

e 245/1998. (XIL31.) Korm. rendelet a telepiilési Onkorményzat
jegyzbiének az dllatok védelmével, wvalamint az allatok
nyilvantartisaval kapcsolatos egyes feladat- és hatiskoreirdl,

o 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet a kdzérdekii adatok elektronikus
kozzétételére, az egységes koOzadatkeresd rendszerre, valamint a
kozponti jegyzék adattartalméara, az adatintegraciora vonatkozo
részletes szabalyokrol,

s 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskoddast
nyljtd gyermekjoléti alapellatisok és gyermekvédelmi szakellatasok
téritési dijarol és az igénylésiikhdz felhasznathatd bizonyitékokrol,

e« 41/2015. (VIL15)) BM rendelet az allami és nkormanyzati szervek
elektronikus informacidbiztonsagrdl szold 2013. évi L. tdrvényben
meghatirozott technologiai biztonsdgi, valamint a biztonsdgos
informécids eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba
¢s biztonsagi szintbe sorolasra vonatkozo kévetelményekrél,

e 429/2017. (XI1.20.) Korm. rendelet az anyakdnyvezési feladatok
cllatdsanak részletes szabdlyairol,

¢ 465/2017. (X11.28) Korm. rendelet az adodigazgatasi eljaras
részletszabalyairol,

e 57/2013 (Il 27.) Korm. rendelet a telepengedély, illetve a telep
létesitésénck bejelentése alapjan gyakorolhatd egyes termeld és egyes
szolgaltatd tevékenységekrol, valamint a telepengedélyezés rendjérél
és a bejelentés szabalyairol,

e 6372006, (1. 27) Korm. rendelet a pénzbeli és természetbeni
szocialis ellatasok igénylésének és megallapitdsanak, valamint
folyositasanak részletes szabalyairol,

e 70/2003. (V1.27.) FVM rendelet a méhallomanyok védelmérdl ¢€s a

rrrrrr

A kezelt személyes

adatok torlésének

idépontja:

Adatbiztonsagi Adatkezel$ a feligyelete ala tartozd, az tgyfelek adatainak feldolgozasat,
intézkedések: kezelését szolgalo helyi, illetve kdzponti lizemeltetési szakrendszerekhez

hozzaférést biztosité  informatikai eszkdzok (pl.: munkaillomasok)
mindegyikén azonositds ¢és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas védelem),
naprakész virusvédelmi rendszer lizemeltetésével és a gyartok altal kiadott
szoftver biztonsagi frissitések részben automatikus-, részben informatikai
munkatdrs kézremikodésével torténd telepitésével, tovabbd rendszeres
biztonsadgi mentések elvégzésével biztositja a kezelt adatok bizalmassagéanak,
sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

Az iigyfelekkel torténd elektronikus kapcsolattartashoz igénybe vett levelezd
rendszer hozzaférési- és jogosultsagi rendszerrel védett.

Az lgyfelek személyes adatnak mindsilé adatait tartalmazé papir alapu
adathordozokat Adatkezel¢ az Iratkezelési Szabdlyzatdban meghatarozott
¢ldirdsok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.
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Az iratokhoz kizarélag Adatkezel$ erre feljogositott munkavallaléi férhetnek
hozza.

Adatveédelmi
incidensek adatai:

Hozzatérés korlatozas,
megtagadas indokai:
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Adatkezclc?s , 6. Allaspalyazatra jelentkezok adatai

megnevezese:

Az adatkezelés célja: | Adatkezelé milkodése folyamatos biztositasdhoz sziikséges humanerdforras
biztositdsa, a munkakér betdltésére alkalmas (megfelelé kompetencidkkal
rendelkezd) palyazo kivalasztasa.

Erintettek kdre: Adatkezeld meghirdetett allaspalyézataira jelentkezd természetes személyek.

Kezelt adailok kére:

Az  Aallashirdetésre jelentkezfk beazonositisdhoz, a velik tortén6
kapcsolattartashoz, valamint a munkakor betdltésére valo alkalmassaguk
elézetes elbiralasahoz szitkséges alabbi adatok:
o fénykeép,
vezetéknév/utonév,
sziiletési név,
anyja neve,
neme,
sziletési hely, idd,
csaladi allapot,
allampolgarsag,
allanda lakcim,
ideiglenes lakcim (tartdzkodasi hely),
telefonszdm(ok),
fax,
e-mail cim,
honlap,
Onéletrajz,
képesitést, szakképzettséget igazold dokumentumok.

Profilalkotas
alkalmazasra keriil-e?

Nem

Adattovabbitas
cimzettje(i):

Adattovabbitias nem torténik.

Nemzetkdzi
adattovabbitis esetén
a tovabbitott adatok
koére:

Az adatkezelési e akozszolgalati tisztviseldkrd! szolo 2011. évi CXCIX. torvény,
miiveletek jogalapja: s 3 kozalkalmazottak jogillasardl szold 1992, évi XXXIIL torvény,
e az informacids énrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol
5z016 2011, évi CXIL. térvény,
o a kozszolgalati tisztviselok személyi irataira, a kozigazgatasi
szerveknél foglalkoztatott munkavallalok személyi irataira és a
munkaiigyi nyilvantartasra, a kdzszolgilati alapnyilvantartisra ¢s
kozszolgalati statisztikai adatgy(ijtésre, valamint a tartalékallomanyra
vonatkozé egyes szabalyokrdl szélé 45/2012. (III. 20.) Korm.
rendelet
A kezelt személyes | A benyljtott allaspalyazat elbirdlasat kovetden sikertelen palydzat esetén a
adatok torlésének | palyazo szdmara Adatkezeld visszajuttatja a benyujtott palyazati anyagokat.
id6pontja: Amennyiben a palydzé nem veszi at azokat, akkor Adatkezelé 90 nap

elteltével torli, megsemmisiti az adatokat.

Adatbiztonsagi
intézkedések:

Adatkezelé a feliigyelete ala tartozd, a rendszerhez (orténd hozzaférésre
hasznalhaté informatikai eszkozék (pl.: munkaallomasok) mindegyikén
azonositds és hitelesités alkalmazasdval (jelszavas védelem), naprakész
virusvédelmi rendszer {izemeltetésével és a gyartok altal kiadott szoftver
biztonsagi frissitések részben automatikus-, részben informatikai munkatars
kézremiilkddésével torténé telepitésével, tovabba rendszeres bizionsagi
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mentések elvégzésével biztositja a kezelt adatok bizalmassaganak,
sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmeét.

Az allaspalyazatra jelentkezOk személyes adatait tartalmazo, kinyomtatasra
keriilt papir alapl adathordozokat Adatkezeld az Iratkezelési Szabalyzataban
meghatarozott eléirasok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zért teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizar6lag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaléi férhetnek
hozza.

Adatvédelmi
incidensek adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:
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Adatkezelés
megnevezese:

7. Munkavillalok személyes adatai — személyiigyi nyilvantartas

Az adatkezelés célja:

Adatkezel6, mint munkéltatd jogszabalyban eléirt munkaviszonnyal
osszefuggl nyilvantartasi, adatszolgaltatdsi kotelezettségeinek teljesitése;
huménerdforras menedzsment feladatainak timogatasa.

Erintettek kore: Adatkezeld munkavallaléi,
Kezelt adatok kére: A munkavallalok természetes személyazonositd adatai (tdrzsadatok), valamint
a munkaviszonnyal 6sszefiiggd egyéb adatok:
« munkavallald neve;
e sziletési helye, ideje;
¢ anyjaneve;
o személyl igazolvany szama;
o allando és ideiglenes lakcime;
¢ allampolgarsaga;
» iskolai végzettsége;
» szakmali, tanfolyami végzettségei;
* munkakor, beosztas, telephely, felvétel idépontja;
s gépkocsivezetéi engedélye szama (gépjarmi hasznalatara jogosult
munkavallaldk esetén).
Profilalkotas Nem
alkalmazasra keril-e?
Adattovabbitas e Adatkezelé  szerzddéses foglalkozas-egészségligyi  szolgaltato
cimzettje(i); partnere ({izemorvos);
o Adatkezelé munkavédelmi szolgaltatd partnere
o Kozszolgdlati alapnyilvantartas
Nemzetkdzi -

adattovabbitas esetén
a tovabbitott adatok
kére:

Az adatkezelési
miiveletek jogalapja:

o 3 kdzszolgalati tisztviseldkrol szold 2011, évi CXCIX. tdrveény,

¢ akézalkalmazottak jogallasardl szols 1992, evi XXXIIL térvény,
a kozszolgalati tisztviselok személyi irataira, a kozigazgatasi
szerveknél foglalkoztatott munkavallalék személyi irataira és a
munkaiigyl nyilvdntartasra, a kozszolgalati alapnyilvantartasra és
kozszolgalati statisztikai adatgyiijtésre, valamint a tartalékallomanyra
vonatkozd egyes szabdlyokrdl szélo 45/2012. (III. 20.) Korm.
rendelet,

e az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettségekrol szolo 2007. évi
CLIL térveény,

¢ amunka torvénykonyvérdl szold 2012. évi L. torvény,

¢ a munkavédelemrol sz6le 1993, évi XCIIL tdrvény

A kezelt személyes

Adatkezeld, mint munkaltaté a biztositott, volt biztositott biztositasi

adatok torlésének | jogviszonyaval oOsszefiggd, a szolglati iddrél vagy a nyugellatas
id6pontja: megiallapitisa soran figyelembevételre keriild keresetrdl, jovedelemrd] adatot
tartalmazd munkalgyi iratokat a biztosifottra, volt biztositottra irdnyadd
oregségi nyugdijkorhatar betdltését kdvetd ot évig koteles megbrizni,
Adatbiztonsagi Adatkezel$ a felligyelete ala tartozé, a személyligyi nyilvantartds adatainak
intézkedések: feldolgozasat, kezelését szolgald helyi, illetve kozponti ilizemeltetésii

szakrendszerekhez 1orténé hozzaférést biztositéd informatikai eszkdzék (pl.:
munkaallomasok) mindegyikén azonositds €s hitelesités alkalmazasaval
(jelszavas védelem), naprakész virusvédelmi rendszer lizemeltetésével és a
gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések részben automatikus-,
részben informatikai munkatars koézremiikddesével torténd telepitésével,
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toviabba rendszeres biztonsagi mentések elvégzésével biztositia a kezelt
adatok bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre 4llasanak
védelmeét,

A foglalkozds-egészségiigyi  ellatashoz, illetve a  munkavédelmi
tevékenységekhez szilkséges alapadatok (név, munkakdr, beosztas)
tovabbitasat a személyligyi nyilvantartas alapjan a szolgaltato felé Adatkezel§
személyesen, elektronikus ton (email), postal Uton vagy telefonon végzi.

A személyligyi nyilvantartis munkavallalok személyes adatait tartalmazo
papir alapu adathordozoit Adatkezel$ az iratkezelés altalanos szabalyai altal
meghatarozott eldirasok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezel6 zart terliletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarolag Adatkezeld erre feljogositott munkavallalol férhetnek
hozza.

Adatvédelmi
incidensek adatai:

Hozzaférés
korlatozas,

megtagadas indokai:
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Adatkezclf’:s 8. Munkavillalok személyes adatai — bérszamfejtés

megnevezése:

Az adatkezelés célja; | A munkavallaldk bér- és jarulék elszamolasanak biztositasa.

Erintettek kore: Adatkezeld munkavallaldi,

Kezelt adatok kore: A munkavallalok bér- és jarulékelszamolasahoz és kifizetéséhez sziikséges
személyazonosité adatai  (tOrzsadatok), valamint a munkaviszonnyal
dsszeflggd egyéb adatok:

¢ munkavallalé neve;

s adoszama;

« TAJ szama,

* bankszdmlaszdma,

« nyugdij-, illetve egészségpénziar tagsagahoz kapcesolddo adatok;
e eltartottjai adatai (név, sziiletési id6, adészam, TAJ szam);

o hazastarsa, élettarsa adatai (név, adészam, TAJ szdm);

¢ munkakére, beosztasa.

Profilalkotas Nem

alkalmazésra keriil-¢?

Adattovabbitas ¢ Nemzeti Ado- és Vamhivatal

cimzettje(i). Magyar Allamkincstér

Nemzetkdzi -

adattovabbitas esetén
a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelési
miiveletek jogalapja:

a kozszolgalati tisztviselokrdl szolo 2011. évi CXCIX. tdrvény

a koézalkalmazottak jogallasardl szol6 1992, évi XXXIIL térvény

a munka térvénykonyvérdl szold 2012. évi 1, tdrvény

az adozas rendjérdl szold 2017. évi CL. tdrvény

a személyi jovedelemaddrdl szold 1995, évi CXVIL torvény

a tarsadalombiztositis ellatasaira és a maginnyugdijra jogosultakrél,

valamint e szolgaltatasok fedezetérdl szolo 1997. évi LXXX. tdrvény

az egeszséglgyi hozzajarulasrdl szolo 1998. évi LXVI. térveény

¢ a magannyugdijrél és a magan-nyugdijpénztarakrol szoldé 1997. évi
LXXXIL torvény

» acsaladok tamogatasarol szold 1998. évi LXXXIV térvény

» aPolgari Torvénykdnyvrol szolo 2013. évi V. térvény

2 & ° & » 9

A kezelt személyes

Adatkezeld, mint munkaltatd a munkaviszonnyal Osszefiiggd adatokat a

adatok torlésének | hatélyos jogszabalyi eléirasok alapjan korlatlan ideig kételes megérizni.
idépontja:

Adatbiztonsagi Adatkezeld a felligyelete ald tartozd, a munkavallaiok bér- és
intézkedések: jarulékelszamoldsahoz kapcsolédé adatainak feldolgozasat, kezelését szolgald

helyi, illetve kdzponti lzemeltetést szakrendszerekhez torténé hozzaférésre
haszndlhaté  informatikai eszkdzdk (pl.. munkaallomasok) mindegyikén
azonositas ¢s hitelesités alkalmazisaval (jelszavas védelem), naprakesz
virusvédelmi rendszer lizemeltetésével és a gyartok altal kiadott szoftver
biztonsagi frissitések részben automatikus-, részben informatikai munkatéars
kozremiikfdésével torténd telepitésével, tovabba rendszeres biztonsagi
mentések elvégzésével biztositja a kezelt adatok bizalmassaganak,

sértetlenségének és rendelkezésre allasanak védelmét.

A munkavallalok személyes adatait tartalmazd papir alapti adathordozoit
Adatkezel az Iratkezelési Szabdlyzatdban meghatirozott eldirdsok szerint
tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.
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Az iratokhoz kizardlag Adatkezeld erre feljogositott munkavéllaloi férhetnek
hozza.

Adatvédelmi
incidensek adatai:
Hozzaférés
korlatozas,
megtagadas indokai:
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Adatkezelt?s 9. Menetlevelek adatai
megnevezése: ‘
Az adatkezelés célja: | Jogszabalyi kitelezettség teljesitése.
Erintettek kore: Adatkezeld céges gépjarmil hasznalatara jogosult munkavallaloi.
Kezelt adatok kore: e munkavallald neve,
» oépjarmi azonositd adatai (forgalmi rendszam).
Profilalkotas Nem
alkalmazasra keriil-e?
Adattovabbitas Adattovabbitas nem torténik.
cimzettje(i);
Nemzetkdzi -

adattovabbitas esetén
a tovabbitott adatok

kire:
Az adatkezelési | Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eldirdsokon alapul:
miiveletek jogalapja: e a gépjarmiladordl szold 1991, évi LXXXIL. térvény,

+ az addzas rendjérdl szold 2017. évi CL. térveny,

s aszamvitelrd] sz616 2000, évi C. térvény,

s 261/2011. (XII. 7.) Korm. rendelet a dij ellenében végzett kdzuti
arutovabbitasi, a sajat szimlas aruszallitasi, valamint az autobusszal
dij ellenében végzett személyszallitdsi és a sajat szamlas
személyszallitasi tevékenységrdl, tovabba az ezekkel Gsszefliggd
jogszabalyok médositasarol.

A kezelt személyes | A hatdlyos jogszabalyi elSirasok alapjan a menetlevelek megdrzési ideje § ev.
adatok torlésének | Ennek elteltével Adatkezel$ leselejtezi és megsemmisiti a bizonylatokat.
id&pontja:
Adatbiztonsagi A munkavallalék személyes adatait tartalmazé papir alapi adathordozokat
intézkedések: Adatkezel6 az Iratkezelési Szabalyzataban meghatarozott eldirasok szerint
tarolja és kezeli.
Az iratok megérzése, tarolasa Adatkezeld zart terliletein, védett helyiségeiben
torténik.
Az iratokhoz kizarolag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaloi férhetnek
hozza.
Adatvédelmi
incidensek adatai:
Hozzaféres
korlatozas,

megtagadas indokai:
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Adatkezelés
MEgNeVezese:

10. Kozérdekii adatok igénylésével kapcsolatos adatkezelés

Az adatkezelés céha:

A kozérdekli adatigénylés teljesitése, valamint az azonos igényld altal egy
éven beliil benyjtott, azonos adatkdrre iranyuld kozerdekii és kozérdekbdl

nyilvanos adatigénylés azonositisa, az adatigényléshez kapcsolddo
kéltségtérités megallapitdsa és  pénzigyi  teljesitésének  biztositasa,
bizonylatolasa.
Erintettek kore: Az adatigénylést benyijto személyek
Kezelt adatok kore: e adatigényld neve,
s clérhetdségei (az adatigénylés formajatol fliggben: postazasi cim,
email cim, telefonszam),
* igenyelt adatok kore,
s koltségtérités megallapitisahoz kapcsolodd szamlazasi adatok (név,
szamlazasi cim, adoszam)
Profilalkotas Nem
alkalmazasra kertil-e?
Adattovabbitas Amennyiben koltségtérités is megallapitasra keriil, akkor a kézérdeki

cimzettje(i):

adatigénylés teljesitéséhez kapcsolddd pénziigyi bizonylatok (pl.: szdmlak)
tartalmédt a Nemzeti Adé- és Vamhivatal szdmdra kdtelesek vagyunk atadni.

Nemzetkdzi
adattovabbitds esetén
a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelési
miveletek jogalapja:

Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eléirasokon alapul:

¢ GDFR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja,

s az informacios dnrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsigril
52616 2011, évi CXIL torvény 28. § (2) bekezdés &s 29. § (1b)
bekezdés,

o az dllamhaztartisrol sz016 2011, évi CXCV. tdrvény,

¢ Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz016 2011. évi CLXXXIX.
térvény,

e az addzas rendjérdl szold 2017. évi CL. térvény,

o aszamvitelrd] sz616 2000, évi C. torvény.

A kezelt személyes
adatok térlésének
idépontja:

Adatkezelé a kbzérdekil adatigényléssel Gsszefliggésben megadott szemeélyes
adatokat az adatigénylés teljesitését kovetd egy évig kezeli, a koltsegtéritéssel
jaré adatigénylések teljesitéséhez kapcsolodd pénziigyi bizonylatok (pl.:
szamlak) meglrzési ideje 5, illetve az addiigyi Onellendrzés biztosithatosaga
érdekében legfeljebb 8 év. Ennek elteltével Adatkezeld torli, itletve leselgjtezi
€s megsemmisiti a bizonylatokat.

Adatbiztonsagi
intézkedések:

A kozérdeki adatot igényld személlyel torténd kapesolattartas az Adatkezeld
altal hasznalt levelezd rendszerben, illetve telefonon vagy irasos formaban,
levélben torténik.

Az igénybe vett levelezé rendszer hozzaférési- €s jogosultségi rendszerrel
védett.

Adatkezeld a feligyelete ala tartozd, a levelezd rendszerhez térténd
hozzaférésre hasznalhatd informatikai eszkézdk (pl.: munkaallomésok)
mindegyikén azonositis és hitelesités alkalmazisaval (jelszavas védelem),
naprakész virusvédelmi rendszer lUzemeltetésével és a gyartok altal kiadott
szoftver biztonsagi frissitésck részben automatikus ((jabb gépeken), részben
informatikus munkatars kozremiikddésével (régebbi gépeken) (5rténd
telepitésével, tovabba rendszeres biztonsagi mentések elvégzeésével biztositja
a kezelt adatok bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre lldsanak
vedelmet.
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A kozérdekii adatot igénylé személy személyes adatnak mindsiilé adatait
tartalmazd papir alapu adathordozdkat Adatkezeld az iratkezelés altalanos
szabalyai szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben tdrténik.

Az iratokhoz kizardlag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaléi férhetnek
hozza.

Adatvédelmi
incidensek adatai:

Hozzaférés
korlatozas,
megtagadas indokai:
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