MEZOKOVESDI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL SZMSZ 6. FUGGELEK

KOZZETETELI SZABALYZAT

A Mezokovesdi Kozos Onkormanyzati Hivatal a kozérdekii és a kozérdekbél nyilvanos
adatok kozzétételi kotelezettségének teljesitésérol, a kozérdekii adatok megismerésére
iranyulo igények teljesitésének, valamint a nem kozérdekii adatok korébe tartozo egyéb
informaciok honlapon torténé kozzététele rendjérol

1. A szabalyzat célja

A jelen szabalyzat célja annak rdgzitése, hogy a Mezdkovesdi Kozds Onkormanyzati Hivatal
(tovabbiakban: K6z6s Hivatal) sajat szervezetén beliil miként tesz eleget az informacios onren-
delkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. térvényben el6irt nyilva-
nos adatok kozzétételére vonatkozo kotelezettségének, tovabbd meghatarozza a kozzétételre
keriil6 kozérdeki és kdzérdekbdl nyilvanos adatoknak (a tovabbiakban egyiitt: kozérdekii ada-
tok) és az adatszolgaltatasért felelosoknek a korét, a kozzétételi eljarast, tovabba a kozérdekii
adatok megismerésére iranyul6 igények teljesitésének rendjét, tovabba a nem kozérdekii adatok

korébe tartozo egyéb informaciok honlapon torténd kozzététele rendjét.

2. A szabalyzat hatalya

Jelen szabalyzat személyi hatalya a Kozos Hivatalanak valamennyi szervezeti egységére és
munkatarsara, targyi hatdlya a kozérdekii adatokra, a III. fejezet vonatkozasaban a nem kozér-
dekii adatoknak mindsiilé egyéb informaciokra terjed Ki.

A szabalyzat II. részének rendelkezésel nem alkalmazandok a kozhitelll nyilvantartasbol torte-

n6 — kiilon torvényben szabalyozott — adatszolgaltatasra.

3. Ertelmez6 rendelkezések
Az informéacids onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szold 2011. évi CXII. tor-

vény 3.§-dban eldirt definiciok szerint.

I. KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELE

4. A kozérdekii adatok kozzététele
4.1. A Kozos Hivatal szervezeti egységei kotelesek kozzétenni a varosi honlapon, illetve tele-
ptilések honlapjan jelen szabalyzat 1. sz. mellékletében meghatarozott kozérdeki adatokat

(altalanos kozzétételi lista).
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4.2. Az egyedi kozzétételi listan szerepld adatkort (2. sz. melléklet) — az adatvédelmi biztos al-

lasfoglaldsanak kikérése utan — a jegyz6 hagyja jova.

4.3. A Szervezési Iroda az egyedi kozzétételi listat évente feliilvizsgalja a listiban nem szerepld

kozérdekii adatokra vonatkozo6 adatigénylések adatai alapjan és a modositasra, kiegészités-

re javaslatot tesz.

4.4. A Kozos Hivatal a jelen szabalyzatban el6irt kozzétételi kotelezettségeinek Mezdkovesd

4.5.

Varos honlapjan (www.mezokovesd.hu), a telepiilések http://www.egerlovokozseg.hu/ ,

http://negyes.hu/ , http://borsodivanka.hu/hirek/ , https://tiszavalk.asp.lgov.hu/helyi-hirek ,

http://www.tiszababolna.hu/ honlapokon keresztiil tesznek eleget, valamint biztositja a

metaadatok kézadatkeresd altali elérhetdségét.

A kozzétételben kozremiikodd szervezeti egységek, munkatarsak kotelesek egymassal

egylittmiikodni jelen szabalyzatban foglalt kitelezettségeik teljesitése soran.

5. A varosi honlapon torténd kozzétételben kozremiikodé személyek, szervezeti egységek

A kozérdekli adatok honlapon torténd kozzétételében az egyes szervezeti egységek adatfelelds-

ként, a Szervezési Iroda adatkozléként és az informatikus a kozzététel technikai hatterét bizto-

sitd munkatarsként vesznek részt az alabbiakban meghatarozott feladatmegosztas szerint.

5.1. Adatfelel6sok (egyes szervezeti egységek) feladatai:

a)

b)

Jelen szabdlyzat 3. sz. mellékletét képezd kozzétételi egységek (tablazatok) ,,Kozzéteendd
kozérdekli adatok” elnevezési rubrikajat értelemszeriien és hianytalanul Kitolti.
Amennyiben ez a kdzzéteendd kozérdekli adatok terjedelme, eltéré formatuma vagy
egyéb ok miatt nem lehetséges, a kozzétételi kotelezettség teljesithetd ugy is, hogy:

- az adatfelel6s a ,,Kozzéteendo kozérdekt adatok” elnevezésti rubrikaban a koz-
zéteendd kozérdekli adatok kozvetlen elérését biztositdo honlap teljes cimét adja
meg, vagy

- az adatfelelds altal mar kordbban az adott adat kozzétételére rendszeresitett
Word (doc), Excel (xIs) vagy kép (jpg, pdf) formatumt dokumentumot az elekt-
ronikus levélhez csatolt fajlként tovabbitja a Szervezési és Jogi Irodanak.

A kozérdekii adatokat — a szervezeti egység vezetdjének jovahagyasa utan — az adatszol-
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f)

galtatasért felelés szervezeti egység vezetOje, vagy az altala felhatalmazott személy jut-
tatja el elektronikus tton a Szervezési Irodanak.

Gondoskodik a kozzétételre keriilé kdzérdekli adatok pontossagardl, szakszerliségérdl és
1d6szertiségérol.

Koteles a Szervezési Irodahoz eljutatott és a kozzétett kozérdekli adatok egyezdségét el-
lendrizni.

A kozzétett kozérdekl adatok pontossagat, idészerliségét és értelmezhetdségét folyamato-
san figyelemmel kiséri és az 1. szamu mellékletben meghatarozott frissitési kotelezettsé-
gének eleget tesz.

A kozzétett kozérdekii adatok pontatlanna, tévessé vagy idGszerlitlenné valasa esetén, il-
letve ilyen adatok feltarasa esetén eldallitja a helyesbitett vagy frissitett kozérdeki
adatokat tartalmaz6 kozzétételi egységeket (tablazatokat), és azokat kozzététel céljabol

megkiildi a Szervezési Irodanak.

A kozérdekii adatok, informaciok tartalmanak valodisagaért minden esetben az adatfelelés

felel.

5.2. Adatkozlé (Szervezési Iroda) feladatai:

a)

b)

f)

9)

h)

Kozzétételi szabalyzatot készit, amelynek elsddleges szerepe, hogy részletesen leirja a
kozzétételi kotelezettség teljesitésének szervezeten beliili szabalyait (feladatok, azokhoz
tartozé munkakorok, ezek egyiittmiikodése stb.).

Elektronikus tton megkiildi az adatfeleldsoknek a feladatkoriikbe tartozo kozzétételi
egységeket tartalmazo tablazatokat kitoltés céljabol.

Negyedévente adatkozlésre hivja fel az adatfelelosoket.

Osszegyiijti és rendszerezi az adatfeleléstdl kapott kozérdekii adatokat és eldkésziti azo-
kat kozzétételre.

A varosi, telepiilési honlapokra torténé feltoltés céljabol tovabbitja az informatikusnak
az adatfelel6sok altal megkiildott tablazatokat.

Az adatfelelosoket e-mailben értesiti az altala megadott adatok honlapon torténd kozzététe-
1érol.

Az adatfeleldsoket ismételt adatkozlésre vagy a megkiildott adatok modositasara, Ki-
egészitésére szolitja fel, amennyiben ugy itéli meg, hogy az adatfelelés altal megkiildott
adat nem alkalmas kozzétételre.

A honlapokon tajékoztatot helyez el a kdzérdekli adatok igénylésével kapcsolatos tudniva-
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16krol.

1) Sziikség szerint javaslatot tesz a szabalyzat rendelkezéseinek modositasara.

A Szervezési Iroda az adatfelelds altal kitoltott tablazatokat, rendelkezésre bocsatott adatokat
csupan formai szempontbdl kdételes ellendrizni, annak tartalmi megfelel0ségét nem koteles

vizsgalni.

5.3. Az informatikus feladatai:

a)  Gondoskodik a honlap adatstruktirajanak, tartalmanak és formajanak a jogszabalyok, va-
lamint jelen szabalyzat 7. pontjaban meghatarozott eléirdsoknak megfeleld kialakitasarol.

b)  Kapcsolatot tartanak az egységes kozadatkeres6 rendszert miikodteté kozponti kozigazga-
tasi szervvel.

C) A szervezeti egységektdl kapott informaciok alapjan a kozadatkeresd szoftver segitségé-
vel elkésziti a kozadatok kereshetdségét biztositd metaadat-tablazatot, amelyet elektroni-
kus uton eljuttat az egységes kozadatkeresd rendszert miikodtetd kdzponti kozigazgatasi
szervnek.

d) Ellen6rzi, hogy a részére atadott kozérdekii adatok a szabalyzat szerinti formatumuak-e,
ha nem, azokat megfelelé formatumaura alakitja.

e) A varosi honlapon kozzéteszi a kozérdekii adatokat az adatfelelds és a kozzététel idejének
megjelolésével.

f)  Biztositja, hogy az elérhetové tett kozérdekii adatok megegyezzenek a Szervezési lroda
kijelolt munkatarsa részére atadott kozérdekii adatokkal (a kdzzétett kdzérdekii adatok hi-
telességének biztositasa).

g) Gondoskodik a Szervezési Iroda kijel6lt munkatarsanak jelzései alapjan a kozérdeki ada-
tok frissitésérdl, tovabba folyamatos elérhetdségérol.

h)  Gondoskodik arr6l, hogy a honlapon kozzétett adatokat —a vonatkozo jogszabalyok eltérd
rendelkezése hianyaban — a kozzétételtdl szamitott egy €vig a honlaprdl ne lehessen elta-
volitani.

1)  Koteles munkaidében a kozzétételre szolgald honlap elérhetetlenségét okozd barmely
lizemzavar esetén az iizemzavar elharitadsat haladéktalanul megkezdeni.

J) Az adat kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével, vagy eltavolitasaval kapcsolatban
elektronikusan naplozza az esemény bekovetkeztének datumat és idépontjat, valamint az
esemény kivaltasaban kozremiikodd felhasznald nevét.

K)  Védi a naplozott adatallomanyt a megsemmisitéstél, az illetéktelen személy altali modosi-
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54.

a)
b)

c)

tastol, az egyes bejegyzések torlésétdl vagy a bejegyzések sorrendjének megvaltoztatasa-
tol, illetve biztositja, hogy a napld tartalmahoz csak arra feljogositott személyek férhesse-
nek hozza.

A mar nem aktualis adatokat ,,archivumba” helyezi és ott a meg0Orzési id6 alatt tovabbra
is elérhet6vé teszi (archivumban tartas). Ha az archiv adatok megdrzési ideje lejart, eze-
ket atadja az Orszdgos Széchényi Konyvtarnak, illetve a Neumann Janos Digitalis
Konyvtar részére, igy az adatok megdrzésérdl a tovabbiakban ott gondoskodnak.
Helyesbités vagy frissités esetén az adat mellett feltiinteti az adatvaltozas (frissités) té-
ny¢ét, idejét, az 0j allapot fellelhetdségét, valamint feltlind mddon azt, hogy az archivum-
ban 1év6 adat nem iddszerl. Téves vagy pontatlan adatok helyesbitése esetén a téves vagy
pontatlan adat nem tehetd elérhetévé sem a honlapon, sem az egységes kozadatkeresd
rendszer szamara.

A tapasztalatok alapjan sziikség esetén javaslatot tesz a honlap korszeriisitésére, illetve a

szabalyzat rendelkezéseinek modositasara.

Szervezeti egységek vezetoinek feladatai:
kijeloli az iroda, kirendeltség kozérdekii adatok kozzétételéért felels munkatarsat,
jovahagyja a kijelolt munkatars altal a Szervezési Iroda részére tovabbitand6 kozérdekil
adatot tartalmazo tablazatokat,
a kozérdekli adatok egyedi igénylésével kapcsolatos feladatok ellatasara kijeloli az iroda

egy munkatarsat.

6. A kozérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitasa

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

A honlapon szereplé kozérdekli adatok helyesbitéséért, frissitéséért az adatszolgaltatasért
felelds szervezeti egység vezetdje felel.

A honlapon szereplé kozérdeksi adatok honlaprol torténd eltavolitasara és archivalasara
(meglrzésére) az 1. szamu melléklet az iranyado azzal, hogy a kozzétett adatok — jogsza-
baly eltérd rendelkezése hianyaban — a kozzétételtdl szamitott egy évig a honlaprdl nem
tavolithatok el.

A honlapon szerepl6é kozérdekili adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell a valto-
zasra, valamint a korabbi adat elérhetdségére.

A kozérdekili adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval kap-
csolatban naplézni kell a bekovetkezé esemény datumat és iddpontjat, valamint az azt

kezdeményez0 felhasznald nevét.
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6.5.

A naplozott adatallomanyt védeni kell a megsemmisitéstol, az illeté¢ktelen személy altali
modositastol, az egyes bejegyzések torlésétdl vagy a bejegyzések sorrendjének megvaltoz-
tatasatol, illetve biztositani kell, hogy a naplé tartalmahoz csak a kozzétételért felelds szer-
vezeti egység vezetbje férhessen hozza. A naplordl rendszeresen biztonsagi masolatot

kell késziteni.

7. A honlap kialakitasanak szabalyali

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

A varosi honlapot ugy kell kialakitani, hogy az konnyen attekinthet6 és logikus felépitésii,
valamint széles korben elterjedt, illetve a vakok és gyengénlatok altal széles kdrben hasz-
nalt eszkozokkel is olvashato legyen.

A honlap kialakitasakor a Kormanyzati Informatikai Egyeztetdé Tarcakozi Bizottsag
(KIETB) 19. szdmu ajanlasanak a honlapok a vakok, gyengénlatok és szintévesztok sza-

mara is elérhetdvé tételét biztositd megoldasokra vonatkozo részét megfeleléen alkalmazni

kell.

A honlap megnyitasakor megjelend oldalon kell elhelyezni kdzvetleniil a kdzérdeki ada-
tokra (,,Kozérdekli adatok™), az egységes kozadatkeresd rendszerre (,,Egységes
Kozadatkeresd Rendszer”), valamint Mezékovesd Onkormanyzata iranyitésa és feliigyele-
te alatt allo szervek, illetve a K6zos hivatalhoz tartozo kirendeltségek, teleptilések honlap-

jaira mutat6 hivatkozasokat.

A, Kozérdeki adatok™ elnevezés alatt kell elhelyezni a kozzétételi egységeket tartalmazé

jegyzékre mutatd hivatkozast.

A kozbeszerzésekrol szolo torvény szerint kozzéteendd adatokat tartalmazo oldalra mutatd
hivatkozast ,,K6zbeszerzések™ cimmel kiilon is el kell helyezni a ,,K6zérdekli adatok™ hi-

vatkozas alatt elérhet6 oldalon.

A honlapon tajékoztatot kell elhelyezni a kozérdekii adatok igénylésével kapcsolatos tud-

nivalokrol.

8. Az egyes kozzétételi egységekhez tartozé adatok megalkotasa

A jelen szabdlyzat 3. szamu mellékletében meghatarozott egyes kozzétételi egységek adatait

(kivéve azok metaadatait) a kovetkezO szervezeti egységek szolgaltatjak, illetve a kdvetkezd
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szervezeti egységek egylittmiikodése utjan jon létre:

II. A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO IGENYEK
TELJESITESENEK RENDJE

9. A kozérdekii adatok egyedi igénylése és teljesitése

A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld egyedi igények teljesitésében a szervezeti egysé-

gek kijelolt munkatérsai, tovabba a Szervezési Iroda kijel6lt munkatarsa (adatvédelmi felelds)

az alabbiak szerint vesznek részt.

9.1. A szervezeti egység kijelolt munkatarsa:

a)

b)

d)

Fogadja a beérkezett adatigényeket (a szdbeli igényeket sziikség esetén irasba foglalja),
iktatja, kitolti a szabalyzat 1. sz. formanyomtatvanyon szerepld kisérdlapot, és azt az il-
letékes szervezeti egység vezetdjéhez tovabbitja. A kérelmeket igy tartja nyilvan, hogy
az — az éves Osszesito tajékoztatas elkészitése érdekében — tartalmazza a kdzérdeki adat
megnevezeését, a teljesités €s elutasitas tényét, illetve ennek datumat.

Amennyiben az adatigény nem a Hivatal kezelésében 1év0 adat megismerésére iranyul,
gondoskodik annak attételérdl az illetékes szervhez, egyuttal tajékoztatja errl az adat-
1génylot is, feltéve, hogy elérhetdségét kozolte.

Az igény teljesitésérol, teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egyiitt, 8 napon
beliil irasban értesiti az adatigényl6t, feltéve, hogy elérhetéségét megadta. Amennyiben
az adatigénylés elektronikus tton tortént, az igény teljesitheté ugyanilyen modon.

A nem nyilvanos adatra vonatkoz6 igényeket — elbiralas céljabol — a jegyzonek tovab-

bitja.

9.2. Az érintett szervezeti egység vezetdje:

a)

b)

A kozérdekli adatok megismerésére iranyulo igényeket elbiralja az adatvédelmi felelds-
sel egyiitt jelen szabalyzat 1. szdmt formanyomtatvanyat képezo kisérdlapon.

Az elbiralast kovetden az 1. szamua formanyomtatvanya szerinti kisérélapot visszajuttat-
ja a szervezeti egység kijelolt munkatarsanak, aki teljesiti az adatigénylést, vagy az

adatigénylot értesiti a kérelme elutasitasarol.

9.3. A kozérdekli adatokat tartalmaz6 dokumentumokrol vagy dokumentumrészrdl - tarolasi

modjatol fiiggetlenill - az igényld masolatot kaphat. A fénymasolat elkészitése annak a
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szervezeti egységnek a feladata, amelynél az igénylést leadtak.

Ha a kozérdekili adatot tartalmazd dokumentum az igényld altal jogszabdly szerint meg
nem ismerhetd adatot is tartalmaz, illetve mas személy jogait a megismerés sértené, a ma-

solaton ezen adatot felismerhetetlenné kell tenni.

9.4. Az adatigénylésnek kozérthetd formdban és — amennyiben az aranytalan koltséggel nem jar

— az igényld altal kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Az adat-
igénylést nem lehet elutasitani arra valo hivatkozassal, hogy annak koz-értheté formaban

nem lehet eleget tenni.

9.5. A masolat készitéséért fizetendd dijak mértékét a 4. szamt melléklet tartalmazza. A fize-

tend6 koltségtérités mértékérdl az igénylot elézetesen tajékoztatni kell. A fizetend6 dijrol
a Kincstari Iroda szamlat allit ki. Amennyiben az adatigényld a masolatokat személyesen
veszi at, azok koltségeit egyidejlileg megtéritheti a kiallitott szamla alapjan a Hivatal hazi
pénztaraban. Postai Gton torténd adatszolgaltatas esetén a kiallitott szamla alapjan a szam-
lahoz mellékelt atutalasi megbizassal teljesithetd az adatszolgaltatas dija. Ugyanez a fize-
tési mod vonatkozik az egyéb adathordozon (floppy, CD, DVD) torténd adatszolgaltatasra

is.

1. NEM KOZERDEKU ADATOK KOREBE TARTOZO,
EGYEB INFORMACIOK KOZZETETELE

10. Egyéb informaciok interneten torténé megjelentetése

10.1

10.2.

. Kozérdekii adatok korébe nem tartozo, egyéb informaciok kozzétételére Mezdkovesd

Varos Onkorményzatanak honlapja (www.mezokovesd.hu).

A Kozos Hivatal adott szervezeti egysége irodavezetdjének jovahagyasat koveten, a
10.1. pontban meghatarozott informaciot az illetékes iigyintéz kozzététel céljabol
elektronikus levélben (Ms Word doc, pdf vagy jpg formatumban) tovabbitja a kijelolt
informatikai munkatarsak részére. A tovabbitds soran meg kell jelolni a kdzzététel he-
lyét (melyik honlapon, a honlap melyik részén kell az informéciot kozzétenni), a kdzzé-
tétel idopontjat (mikortdl kell megjelentetni az informéciot) €s a kozzététel idotartamat

(meddig kell az informaciot megjelentetni az adott honlapon), valamint azt, hogy a koz-
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z¢tétel az irodavezetd jovahagyasaval torténik.

10.3. A kozzétételre tovabbitott informacidk, dokumentumok hitelességéért, pontossagaért,

szakszerliségéért és idoszertiségéért az illetékes irodavezetd felelds.

10.4. A Szervezési Iroda informatikai ligyintézdje gondoskodik a tovabbitott informaciok,

dokumentumok hataridében és megfeleld helyen torténd kozzétételérdl.

11. A szabalyzat hatalyba 1épése

Jelen szabalyzat 2020. november 01. napjan 1ép hatalyba.

Dr. Jakab Orsolya
jegyz6
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MELLEKLETEK

Altalanos kozzétételi lista

L. Szervezeti, személyzeti adatok

1. sz. melléklet

szerkesztdség és kiadd neve €s cime, valamint
a f0szerkesztd neve

Adat Frissités Megorzés
1. |A Ko6zos Hivatal hivatalos neve, székhelye, A véltozasokat | Az eldz6 allapot tor-
postai cime, telefon- és telefaxszama, elektro- |kdvetden azon- |lendd
nikus levélcime, honlapja, tigyfélszolgalata- | nal
nak elérhetdségeli
2. | A Hivatal szervezeti felépitése szervezeti egy- | A valtozasokat |Az el6z6 allapot tor-
ségek megjelolésével, az egyes szervezeti kovetden azon- | lendd
egységek feladatai nal
3. | A Hivatal vezetbinek és az egyes szervezeti | A valtozasokat | Az el6z6 allapot tor-
egységek vezetdinek neve, beosztasa, elérhe- |kovetden azon- |lendd
tosége (telefon- és telefaxszama, elektronikus |nal
levélcim)
4. | A Hivatalon beliil illetékes tigyfélkapcsolati | A valtozasokat |Az el6z6 allapot tor-
vezet6 neve és az tigyfélfogadasi rend kovetden azon- | lendd
nal
5. | A Képviseld-testiilet 1étszama, Gsszetétele, A valtozasokat | Az el6zo allapot tor-
tagjainak neve, beosztasa, elérhetdsége kovetden azon- | lend6
nal
6. | A Kozos Hivatal feliigyelete vagy ellendrzése | A valtozasokat | Az el6z6 allapot 1
alatt 4ll6 intézmények megnevezése és 1. kovetden azon- | évig archivumban
pontban meghatarozott adatai nal tartasaval
7. | Az dnkormanyzat tobbségi tulajdonaban allo, | A valtozasokat |Az eldzd allapot 1
illetve részvételével miikodo gazdalkodo szer- | kovetéen azon- | évig archivumban
vezet [Ptk. 685. § C) pont] neve, székhelye, nal tartasaval
elérhetdsége, tevékenységi kore, képviseldjé-
nek neve, az onkormanyzat részesedésének
meértéke
8. | Az 6nkormanyzat és az intézményei altal ala- | A valtozasokat |Az el6z6 allapot 1
pitott kozalapitvanyok neve, székhelye, alapi- |kdvetden azon- |évig archivumban
to okirata, kezeld szervének tagjai nal tartdsaval
8/A.| Az Onkormanyzat 4ltal alapitott koltségvetési | A véltozasokat | Az eléz6 allapot 1
szerv neve, sz€khelye, a koltségvetési szervet |kovetden azon- |évig archivumban
alapit6 jogszabaly megjeldlése, illetve az azt | nal tartasaval
alapito hatarozat, a koltségvetési szerv alapitd
okirata, vezetdje, honlapjanak elérhetdsége
9. | Az 6nkormanyzat altal alapitott lapok neve, a | A valtozasokat |Az eldz6 allapot 1

kovetden azon-
nal

¢vig archivumban
tartasaval
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adatbazisok, illetve nyilvantartasok jegyzéke,
az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentend6
nyilvantartasoknak az Avtv. 28. §-a szerinti
azonosito adatai; az Onkormanyzat altal -
alaptevékenysége keretében - gylijtott és fel-
dolgozott adatok fajtai, a hozzaférés modja, a
masolatkészités koltségei

kovetden azon-
nal

¢vig archivumban
tartasaval

Adat Frissités Megorzés

10. | Az intézmények feliigyeleti szervének, az A valtozasokat | Az el6zo allapot 1

Onkormanyzat felett torvényességi ellendérzést |kdvetden azon- | évig archivumban

gyakorlo szerv 1. pontban meghatarozott ada- |nal tartasaval

tai

II. Tevékenységre, miikddésre vonatkozo adatok
Adat Frissités Megorzés
1. | A Koz06s Hivatal és az intézmények feladatat, | A valtozasokat | Az el6z6 allapot 1
hataskorét és alaptevékenységét meghatarozd |kdvetden azon- | évig archivumban
alapvet6 jogszabalyok, allami iranyitas egyéb |nal tartasaval
jogi eszkozei, valamint a szervezeti és miiko-
dési szabalyzat vagy tigyrend hatalyos és tel-
jes szdvege
2. |Az Eitv. ezen rendelkezése Onkormanyzat ese-
teben nem értelmezheto.
3. | A helyi dnkormanyzat onként vallalt feladatai | Negyedévente | Az el6z6 allapot 1
¢vig archivumban
tartasaval
4. | Allamigazgatasi, 5Snkormanyzati, és egyéb A valtozéasokat | Az el6z6 allapot tor-
hatdsagi tigyekben tigycsoportonként (ligyti- | kdvetden azon- |lendd
pusonként) és eljaras tipusonként a hataskorrel | nal
rendelkezd szerv megnevezése, hataskor gya-
korlasanak atruhazasa esetén a ténylegesen el-
jard szerv megnevezése, illetékességi teriilete,
az lgyintézéshez sziikséges dokumentumok,
okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi szol-
galtatasi dijak) meghatarozasa, alapveto elja-
rasi szabalyok, az eljarast megindito irat be-
nyujtasanak modja (helye, ideje), ligyfélfoga-
das ideje, az ligyek intézését segitd utmutatok,
az ligymenetre vonatkozo tajékoztatas és az
ligyintézéshez hasznalt letolthetd formanyom-
tatvanyok
5. | Az dnkormanyzat altal nyqjtott vagy koltség- |A valtozasokat |Az el6zo allapot 1
vetésébdl finanszirozott kdzszolgaltatasok kovetden azon- | évig archivumban
megnevezése, tartalma, a kdzszolgaltatasok nal tartasaval
igénybevételének rendje, a kozszolgaltatasert
fizetendd dij mértéke, az abbol adott kedvez-
mények

6. | A Hivatal és az intézmények altal fenntartott | A valtozasokat |Az el6zd allapot 1
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érdeki adatok felhasznalasara, hasznositasara
vonatkozdé altalanos szerz6dési feltételek

kovetden azon-
nal

Adat Frissités Megorzés
7. | A Hivatal és az intézmények nyilvanos kiad- |Negyedévente Az el6z0 allapot 1
vanyainak cime, témaja, a hozzaférés modja, a ¢vig archivumban
kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités tartasaval
mértéke
8. | A Képviseld-testiilet és a bizottsdgok dontései | A valtozasokat | Az eldz6 allapot 1
elokészitésének rendje, az allampolgari koz- | kdvetden azon- | évig archivumban
remitkddés (véleményezés) modja, eljarési nal tartasaval
szabalyai, az iilések helye, ideje, tovabba
nyilvanossaga, dontései, iilésének jegyzo-
konyvei, illetve dsszefoglaloi; a szavazas ada-
tai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza
9. | Az 6nkormanyzat képviseld-testiiletének E torvény eltérd | Az eldzo allapot 1
nyilvanos tilésére benytjtott eléterjesztések a |rendelkezése hi- |évig archivumban
benyujtas idépontjatol anyaban a be- tartasaval
nyujtas idépont-
jat kdvetden
azonnal
10. | A kiirt palyazatok szakmai leirasa, azok Folyamatosan Az el6z6 allapot 1
eredményei és indokolasuk évig archivumban
tartasaval
11. | A Hivatalban és az intézményekben végzett | A vizsgalatrol Az eldz6 allapot 1
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, |sz6l6 jelentés évig archivumban
ellendrzések nyilvanos megallapitasai megismerését tartasaval
kovetden hala-
déktalanul
12. | A Hivatal és az intézmények feladatellatasa- |Negyedévente Az el6z6 allapot 1
nak teljesitményére, kapacitasanak jellemzésé- évig archivumban
re, hatékonysagéanak és teljesitményének mé- tartasaval
résére szolgald mutatok és értékiik, idobeli
valtozasuk
13. | A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld |Negyedévente Az eldz0 allapot tor-
igények intézésének rendje, az illetékes szer- lendd
vezeti egység neve, elérhetdsége, s ahol kije-
161ésre keriil, az adatvédelmi felelds, vagy az
informacios jogokkal foglalkozo személy neve
14. | A Hivatal és az intézmények tevékenységére |Negyedévente Az eldz0 allapot 1
vonatkozd, jogszabalyon alapul¢ statisztikai évig archivumban
adatgytijtés eredményei, idobeli valtozasuk tartasaval
15. | A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezd | Negyedévente Az eldz6 allapot 1
statisztikai adatszolgaltatas Polgarmesteri Hi- ¢vig archivumban
vatalra, intézményekre vonatkoz6 adatai tartasaval
16. | Azon kozérdeki adatok hasznositasara ira- | Negyedévente | Az el6z6 allapot 1
nyuld szerzédések listaja, amelyekben a Hi- ¢vig archivumban
vatal, az intézmény az egyik szerz6do fél tartasaval
17. | A Hivatal, intézmény kezelésében 1¢v0 koz- | A véltozasokat | Az el6z6 allapot 1

¢vig archivumban
tartasaval
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rozott nyilvanos adatok (palyazati kiirasok,
palyazok adatai, az elbiralasrol készitett emlé-
keztetdk, palyazat eredménye)

Adat Frissités Megorzés
18. | Az dnkormanyzatra, K6zos Hivatalra, intéz- | A valtozasokat |Az el6z6 allapot tor-
ményre vonatkoz6 kiilonds és egyedi kozzété- | kdvetden azon- | lendd
teli lista nal
I11. Gazdalkodasi adatok
Adat Frissités Megorzés

1. | Az 6nkormanyzat éves (elemi) koltségvetése, | A valtozasokat | A kiilon jogszabaly-
szamviteli torvény szerinti beszamoldja; a koveten azon- | ban meghatarozott
koltségvetés végrehajtasarol — a kiilon jogsza- | nal ideig, de legalabb 5
balyban meghatarozott moédon és gyakorisag- évig archivumban
gal — készitett beszamolok tartasaval

2. | Az dnkormanyzatnal foglalkoztatottak 1ét- Negyedévente | A kiilon jogszabaly-
szamara és személyi juttatasaira vonatkozo ban meghatarozott
Osszesitett adatok, illetve Gsszesitve a vezetok ideig, de legalabb 1
¢és vezeto tisztségviseldk illetménye, munka- ¢vig archivumban
bére, és rendszeres juttatisai, valamint kolt- tartasaval
ségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak nyuj-
tott juttatasok fajtaja és mértéke dsszesitve

3. | Az Onkormanyzat kdltségvetésébdl nytjtott, |A dontés meg- | A kiilon jogszabaly-
nem normativ, céljellegii, miikodési és fejlesz- | hozatalat kovetd |ban meghatarozott
tési tamogatasok kedvezményezettjeinek ne-  |hatvanadik napig |ideig, de legalabb 1
vére, a tamogatas céljara, 6sszegére, tovabba a évig archivumban
tdmogatasi program megvalositasi helyére vo- tartasaval
natkoz6 adatok

4. | Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznald- | A dontés meg- | A kiilon jogszabaly-
saval, az allamhaztartashoz tartozo vagyonnal |hozatalat/a szer- |ban meghatarozott
torténd gazdalkodassal 6sszefliggd — a kiilon | z6dés 1étrejottét | ideig, de legalabb 1
jogszabalyban meghatarozott értékli — arube- |kdvetd hatvana- |évig archivumban
szerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatas dik napig tartasaval
megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyon-
hasznositasra, vagyon vagy vagyoni értékii jog
atadasara, valamint koncesszioba adasra vo-
natkozd szerzOdések megnevezése (tipusa),
targya, a szerzodést kotd felek neve, a szerzo-
dés értéke, hatarozott idore kotott szerzodés
esetében annak idétartama

5. | A koncessziordl sz616 torvényben meghatd- | Negyedévente | A kiilon jogszabaly-

ban meghatarozott
ideig, de legalabb 1
¢vig archivumban

tartasaval
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Adat

Frissités

Megorzés

Az onkormanyzat altal nem alapfeladatai ella-
tasara (igy kiilonosen tarsadalmi szervezet ta-
mogatésara, foglalkoztatottai szakmai és
munkavallal6i érdek-képviseleti szervei sza-
mara, foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi,
kulturalis, szocialis és sporttevékenységet se-
gitd szervezet timogatasara, alapitvanyok altal
ellatott feladatokkal Osszefiiggo kifizetésre)
forditott, 6tmillio forintot meghalado kifizeté-
sek

Negyedévente

A kiilon jogszabaly-
ban meghatarozott
ideig, de legalabb 1
¢vig archivumban
tartasaval
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2. sz. melléklet

Egyedi kozzétételi lista

Adat Frissités Megorzés Felelos
1. |A Kozos Hivatal hirdetményei A valtozaso- |Az el6z6 allapot | Szervezési Iroda
kat kdvetéen [torlendd.
azonnal
2. | A kozvélemény kutatasok adatai Az eredmé- | Az 1j adatok Szervezési Iroda

nyek ismere- |megjelenéséig.
tét kovetden

azonnal
3. |Onkormaényzati kitiintetésben része- |Negyedéven- |Folyamatos Szervezési Iroda
stilék kore te fenntartasu.
4. | Valasztasokkal, népszavazasokkal, |A valtozaso- |Folyamatos Szervezési Iroda
népi kezdeményezéssel kapcsolatos |kat kdvetéen |fenntartasq.
informaciok azonnal.
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3. sz. melléklet

Kozzétételi egységek jegyzéke

A jegyzék tagolasa

1. Szervezeti, személyzeti adatok
1.1 Kapcsolat, szervezet, vezetok
1.2 A feliigyelt koltségvetési szervek
1.3 Gazdalkod¢ szervezetek
1.5 Lapok

1.6 Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellendrzést gyakorld szervek

2. Tevékenységre, miikddésre vonatkozo adatok

3. Gazdalkodasi adatok

3.1 A miikodés torvényessége, ellendrzések

3.2 Koltségvetések, beszamolok
3.3 Miikodés

4. Kozbeszerzések

A kozzétételi egységeket tartalmazo kozzétételi mintak

1. SZERVEZETI, SZEMELYZETI ADATOK

1.1 Kapcsolat, szervezet, vezeték

Elérhetoségi adatok (az adatszolgaltatasért a Szervezési és Jogi Iroda felel)

Adat megnevezése

Ko6zzéteendo adatok

Hivatalos név (teljes név)

Székhely

Postacim (postafiok szerinti cime, ha van)

Telefonszam (nemzetkdzi vagy belfoldi
szamként, utobbi esetben korzetszammal,
illetve szolgaltatas- vagy halozatkijel616
szdmmal)

Faxszam (nemzetkozi vagy belfoldi szam-
ként, utobbi esetben korzetszammal, illetve
szolgaltatas- vagy hélozatkijel6l6 szammal)

Ko6zponti elektronikus levélcim

A honlap URL-je

Ugyfélszolgalat vagy kozénségkapcsolat
elérhetdsége (telefonszam, telefaxszam, igy-
félfogadas helye, postacime.)

Ha tobb 6nall6 tigyfélszolgalat vagy kdzon-
ségkapcsolat is van (pl. szervezeti egységen-
ként eltérd), akkor az elérhetségi adatokat
tigyfélszolgalatonként vagy kozonségkapcso-
latonként csoportositva.
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Az tigyfélszolgalati vagy kozonségkapcsolati
vezetd neve

Ha tobb 6nallo ligyfélszolgalat vagy kozon-
ségkapcsolat is van (pl. szervezeti egységen-
ként eltérd), akkor az elérhetdségi adatokat
iigyfélszolgalatonként vagy kdzénségkapcso-
latonként csoportositva.

Az tigyfélfogadas rendje

Ha tobb 6nall6 tigyfélszolgalat vagy kdzon-
ségkapcsolat is van (pl. szervezeti egységen-
ként eltérd), akkor az elérhetdségi adatokat
ligyfélszolgalatonként vagy kozonségkapcso-
latonként csoportositva.

A szervezeti struktira (az adatszolgaltatasért a Szervezési Iroda felel)

Adat megnevezése

Kozzéteendd adatok

A szervezeti struktira 4dbraja (a szervezeti
egységek €s vezetdik megnevezésével)

Elérést biztositva a szervezeti egységek fel-
adatainak leirasat tartalmazo dokumentu-
mokhoz, azaz minden szervezeti egységnél
kivonatolni kell a hatalyos Ugyrend szerinti
feladatokat.

Az e kozzétételi egység altal 6sszefoglalt
kozzétételi kotelezettségek teljesithetdek a
KIETB 19. sz. ajanlasaban foglalt kozzétételi
kotelezettségekkel egylittesen, vagy az ezek
alapjan mar kozzétett adatokra hivatkozassal
IS.

A Kozos Hivatal vezetéi (az adatszolgaltatasért a Szervezési Iroda felel)

Adat megnevezése

Ko6zzéteendd adatok

A szerv vezetdjének, vezetdinek, valamint
testiileti szerv esetén a testiileti tagok neve,
beosztas megnevezése, hivatali elérhetdsége
(telefon, telefax, postacim, elektronikus le-
vélcim)

Az e kozzétételi egyseg altal 6sszefoglalt
kozzétételi kotelezettségek teljesithetdek a
KIETB 19. sz. ajanlasaban foglalt kozzétételi
kotelezettségekkel egylittesen, vagy az ezek
alapjan mar kozzétett adatokra hivatkozassal
IS.

A szervezeti egységek vezetdinek neve, be-
osztas megnevezése, hivatali elérhetdsége
(telefon, telefax, postacim, elektronikus le-
vélcim)

Szervezeti egységenként felsorolasszertien.

1.2 A feliigyelt kéltségvetési szervek

Az Onkormanyzat iranyitasa, feliigyelete vagy ellenérzése alatt 4ll6, vagy alarendeltségé-

ben miikodé mas kozfeladatot ellato szerv (az adatszolgaltatasért a Szervezési Iroda felel)
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Adat megnevezése Kozzéteendd adatok

Az Onkormanyzat iranyitasa, feliigyelete
vagy ellendrzése alatt allo, vagy alarendelt-
ségében miikodoé mas kozfeladatot ellato
szervek hivatalos neve (teljes neve), székhe-
lye, elérhetOsége (telefonszam, telefaxszam,
postacim, elektronikus levélcim)

Az Onkorményzat iranyitasa, feliigyelete
vagy ellendrzése alatt allo, vagy alarendelt-
ségében miikodo mas kozfeladatot ellatd
szervek honlapjanak URL-je

Az Onkormanyzat iranyitasa, feliigyelete
vagy ellendOrzése alatt allo, vagy alarendelt-
ségében miikodo mas kozfeladatot ellatd
szervek tligyfélszolgdlatanak vagy kozonség-
kapcsolatanak elérhetsége (telefonszam,
telefaxszam, ligyfélfogadas helye, postaci-
me), iigyfélfogadasanak rendje

1.3. Gazdalkodo szervezetek

Az Onkormanyzat tulajdonaban 4ll6 vagy részvételével miikodé gazdalkodé szervezetek

(az adatszolgaltatasért a Kincstari iroda kozremiikodésével a Szervezési Iroda)

Adat megnevezése Kozzéteendd adatok

Azon gazdalkodo6 szervezetek neve, székhe-
lye, elérhetdsége (telefon, telefax, foldrajzi
hely, postacim, elektronikus levélcim), ame-
lyek az Onkormanyzat tdbbségi tulajdonaban
allnak, illetve amelyek felett kozvetlen ira-
nyitassal rendelkezik

A fentiek szerinti gazdalkodo szervezetek
tevékenységi korének leirasa

A fentiek szerinti gazdalkodo szervezetek
képviseldjének neve

A fentiek szerinti gazdalkodo szervezetekben
az Onkormanyzat részesedésének mérteke

1.4 Lapok

Lapok (az adatszolgaltatasért a Szervezési Iroda felel)

Adat megnevezése Kozzéteendd adatok

Az Onkorményzat altal alapitott lapok neve

Az Onkormanyzat altal alapitott lapok szer-

kesztoségének és kiaddjanak neve és elérhe-
tésége (telefon, telefax, foldrajzi hely, posta-
cim, elektronikus levélcim)
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Az Onkormaényzat ltal alapitott lapok f6-
szerkesztOjének a neve

1.5 Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellendrzést gyakorlo szerv

Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellenorzést gyakorlo szerv (az adatszolgaltatasért a Ha-

tosagi és Szocialis Iroda felel)

Adat megnevezése

Kozzéteendd adatok

Az Onkorményzat felettes, illetve feliigyeleti
szervének, ennek hianyaban az Onkormany-
zat felett torvényességi ellendrzést gyakorlo
szerv hivatalos neve (teljes neve), székhelye,
elérhetdsége (telefon, telefax, foldrajzi hely,
postacim, elektronikus levélcim), honlapja-
nak cime

Az Onkormanyzat felettes, illetve feliigyeleti
szervének, ennek hianyaban az Onkormany-
zat felett torvényességi ellendrzést gyakorld
szerv ligyfélszolgalatanak vagy k6zonség-
kapcsolatanak elérhetdsége (telefonszam,
telefaxszam, tigyfélfogadas helye, postaci-
me), iigyfélfogadasanak rendje

2. TEVEKENYSEGRE, MUKODESRE VONATKOZO ADATOK

Az Onkormanyzat és a Kozos Hivatala alaptevékenysége, feladat- és hataskore (az adat-

szolgaltatasért a Szervezési Iroda felel)

Adat megnevezése

Ko6zzéteend6 adatok

Az Onkorményzat feladatét, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre
vonatkoz6 alapvetd jogszabalyok, allami ira-
nyitas egyéb jogi eszkozei, valamint a szer-
vezeti és miikddési szabalyzat vagy ligyrend
listaja

A jogszabalyok, allami iranyitas egyeb jogi
eszkozel, valamint a szervezeti és miikodési
szabalyzat hatalyos és teljes szovegét tartal-
maz6 6nalléo dokumentumok elérhetdségének
biztositasaval. Az Ugyrend szerinti feladato-
kat kivonatolni kell.

E kozzétételi kotelezettség teljesithetd a Ket.
164. § (1) és (2) bekezdésében, valamint a
KIETB 19. sz. ajanlasaban foglalt kozzétételi
kotelezettségekkel egyiittesen, vagy az ezek
alapjan mar kozzétett adatokra hivatkozassal
IS.

A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt felada-
tainak felsorolasa és részletes leirasa
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A hatoésagi iigyek intézésének rendjével kapcsolatos adatok (az adatszolgaltatasért vala-

mennyi szervezeti egység felel)

Adat megnevezése

Ko6zzéteendd adatok

Az é4llamigazgatasi, 0nkormanyzati, és egyéb
hat6sagi ligyekben a hataskorrel rendelkezo,
hataskor gyakorlasanak atruhazasa esetén a
ténylegesen eljard szerv neve

A kozzétételi egységen beliil ligycsoporton-
ként (ligytipusonként) és eljaras-tipusonként
csoportositva.

Az allamigazgatasi, onkorményzati, és egyeb
hatosagi ligyekben a hataskorrel rendelkezd,
hataskor gyakorlasanak atruhazasa esetén a
ténylegesen eljaro szerv illetékességi teriilete

Az allamigazgatasi, onkormanyzati, és egyeb
hatosagi ligyekben az iligyintézéshez sziiksé-
ges dokumentumok, okmanyok felsorolasa

Az e kozzétételi egység altal 6sszefoglalt
kozzétételi kotelezettségek teljesithetdek a
Ket. 164. § (1) és (2) bekezdésében foglalt
kozzétételi kotelezettségekkel egyiittesen,
vagy az ezek alapjan mar kozzétett adatokra
hivatkozéssal is.

Az allamigazgatasi, onkormanyzati, és egyéb
hatosagi tigyekben az eljarasi illetékek, igaz-
gatasi szolgaltatasi dijak 0sszege

Az allamigazgatési, onkormanyzati, és egyéb
hatosagi ligyekben az alapvetd eljarasi szaba-
lyok, ezek magyarazata, az ligyintézést segitd
utmutatok, az ligymenetre vonatkozo tajé-
koztatés

Az é4llamigazgatasi, onkormanyzati, €s egyeb
hatdsagi tigyekben az eljarast megindito irat
benyujtasara szolgalo postacim (postafiok
szerinti cim, ha van), tigyfélfogadasi vagy
kozonségkapcesolati cim €s nyitvatartasi 1d6

Az allamigazgatasi, onkormanyzati, és egyéb
hatosagi tigyekben az eljarast megindito irat
benyujtasara nyitva all6 hataridd

Az é4llamigazgatasi, 0nkormanyzati, és egyéb
hatdsagi tigyekben hasznalt formanyomtat-
vanyok listdja

A formanyomtatvanyok letdlthetdségének
biztositasaval. E kozzétételi kotelezettség
teljesithet6 a Ket. 164. § (1) és (2) bekezdé-
sében, valamint a KIETB 19. sz. ajanlasdban
foglalt kozzétételi kotelezettségekkel egytit-
tesen, vagy az ezek alapjan mar kozzétett
adatokra hivatkozassal is.

Kozszolgaltatasok (az adatszolgaltatasért a Varosfejlesztési és Varosiizemeltetési Iroda

felel)

Adat megnevezése

Ko6zzéteend6 adatok

Az Onkorményzat ltal nytjtott vagy kolt-
ségvetésébdl finanszirozott kdzszolgaltatasok
megnevezeése
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Az Onkormaényzat 4ltal nytjtott vagy kolt-
ségvetésébdl finanszirozott kozszolgaltatasok
tartalmanak leirdsa

Az Onkormanyzat altal nyuajtott vagy kolt-
ségvetésébdl finanszirozott kozszolgaltatasok
igénybevételének rendjére vonatkozo tajé-
koztatas

Amennyiben hosszabb terjedelmiiek, a tajé-
koztatasokat 6nallo dokumentumban, azok,
valamint az igénybevételhez hasznalt forma-
nyomtatvanyok elérhetdségének biztositasa-
val.

Az Onkormanyzat altal nyuajtott vagy kolt-
ségvetésébol finanszirozott kozszolgaltatasok
dijanak és az abbol adott kedvezmények mér-
téke

A Kozos Hivatal nyilvantartasai (az adatszolgaltatasért valamennyi szervezeti egység fe-

lel)

Adat megnevezése

Kozzéteendd adatok

Az Onkorményzat altal az alaptevékenysége
ellatdsdhoz hasznalt sajat fenntartasu adatba-
zisok, illetve nyilvéantartasok jegyzéke

Az Onkormanyzat altal — alaptevékenysége
keretében — gytijtott és feldolgozott adatok
fajtai

Az Onkorményzat altal — alaptevékenysége
keretében — gytijtott és feldolgozott adatok-
hoz val6 hozzaférés modja

Az Onkormanyzat altal — alaptevékenysége
keretében — gytijtott és feldolgozott adatokrol
valo masolatkészités koltségei

Nyilvanos kiadvanyok (az adatszolgaltatasért a Szervezési Iroda felel)

Adat megnevezése

Ko6zzéteend6 adatok

Az Onkorményzat nyilvanos kiadvanyainak
cimel

Az Onkorményzat nyilvanos kiadvanyai té-
majanak leirdsa

Kiadvanyonkénti bontasban.

Az Onkormaényzat nyilvanos kiadvanyaihoz
vald hozzéaférés modja

Amennyiben a honlaprdl a kiadvany letdlthe-
t0, a kiadvany elérhetdségének biztositasaval.
E kozzétételi kotelezettség teljesitheté a
KIETB 19. sz. ajanlasaban foglalt kdzzétételi
kotelezettségekkel egylittesen, vagy az ezek
alapjan mar kozzétett adatokra hivatkozassal
IS.

Az Onkorményzat nyilvanos kiadvanyaiért
fizetendo koltségtérités mértéke vagy az in-
gyenesseg ténye
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Dontéshozatal, iilések (az adatszolgaltatasért a Szervezési Iroda felel)

Adat megnevezése

Ko6zzéteendd adatok

A testiileti szerv dontései elokészitésének
rendje

A testiileti szerv dontéseiben vald allampol-
gari kdzremiikddés (véleményezés) moddja
(erre szolgald postai, illetve elektronikus le-
vélcim)

A testiileti szerv dontéshozatalanak eljarasi
szabalyai

A testiileti szerv iilésének helye (irdnyito-
szam, varos, utca, hdzszam)

Tobb helyszin esetén ilésenkénti bontasban.

A testiileti szerv megtartott iiléseinek ideje
(év, ho, nap, 6ra megjeldléssel)

Az iilés jegyzOkonyve, illetve osszefoglaloja
elérhetdségének biztositdsaval.

A testiileti szerv tervezett iiléseinek ideje (€v,
hoé, nap, 6ra megjeldléssel)

A testiileti szerv iilései latogathatosaganak
rendje

A testiileti szerv {iléseinek napirendje

Ulésenkénti bontasban.

A testiileti szerv dontéseinek felsorolasa

Ulésenkénti bontasban; a dontések elérhetd-
ségének biztositasaval.

Az Onkormanyzatok dontései, koncepciok, tervezetek, javaslatok (az adatszolgaltatasért

valamennyi szervezeti egység felel)

Adat megnevezése

Kozzéteendd adatok

A testiileti szerv dontéseinek felsorolasa

A dontések elérhet6ségének biztositasaval.

A testiileti szerv dontéshozatalanak datuma
(év, ho, nap megjeldléssel)

Dontésenkénti bontasban; a megfeleld tilés
jegyzOkonyve, illetve dsszefoglaloja elérhe-
téségének biztositasaval.

A testiileti szerv szavazasanak nyilvanos ada-
tai

Dontésenkénti bontasban.

Az Eitv. alapjan kozzéteendd jogszabalyal-
kotésra iranyuld koncepciok, jogszabalyter-
vezetek felsoroldsa

Az Eitv. alapjan kozzéteendd jogszabalyal-
kotésra iranyuld koncepciok, jogszabalyter-
vezetek tekintetében az egyeztetés allapota

Koncepcionkénti, illetve jogszabaly-
tervezetenkénti bontasban.

A helyi dnkormanyzat képviseld-testiiletének
nyilvanos tilésére benyujtott eléterjesztések
felsorolasa

Az el6terjesztések elérhetéségének biztosita-
saval.

Osszefoglal6 a véleményezdk észrevételeirdl,
¢és az észrevételek elutasitasanak indokairol

A nyilvanvaldan alaptalan észrevételek ese-
tén az elutasitds indokair6l nem kell dssze-
foglalot késziteni.
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Palyazatok (az adatszolgaltatasért a Szervezési Iroda felel)

Adat megnevezése

Ko6zzéteendd adatok

Az Onkormanyzatok altal kiirt palyazatok
felsorolédsa

A palyazatok szakmai leirasat, eredményeit
¢s indokolasat tartalmazé dokumentumok
elérhetdségének biztositasaval.

E kozzétételi kotelezettség teljesithetd a
KIETB 19. sz. ajanlasaban foglalt kozzétételi
kotelezettségekkel egylittesen, vagy az ezek
alapjan mar kozzétett adatokra hivatkozassal
IS.

A kozzététel teljesithetd a
www.kozpenzpalyazat.gov.hu honlapon koz-
zéteendd tablazat feltltésével is.

Kozérdekii adatok igénylése (az adatszolgaltatasért a Szervezési Iroda felel)

Adat megnevezése

Ko6zzéteendd adatok

A kozérdekli adatok megismerésére iranyulo
igények intézésének rendje

A kozérdekl adatok megismerésére iranyulo
igények tekintetében illetékes szervezeti egy-
ség neve

A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld
igények tekintetében illetékes szervezeti egy-
ség elérhetésége (postacime, foldrajzi helye,

telefonszama, telefaxszama, elektronikus le-

vélcime)

A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezd
statisztikai adatszolgéltatas adott szervre vo-
natkoz6 adatai

Az Onkorményzatok kezelésében 1évé koz-
érdekli adatok felhasznalasara, hasznositasara
vonatkozoé altalanos szerz6dési feltételek

Azon kozérdekii adatok hasznositasara ira-
nyuld szerzédések listaja, amelyekben az
Onkormanyzat az egyik szerz6do fél

Kozzétételi listak (az adatszolgaltatasért a Szervezési Iroda felel)

Adat megnevezése

Ko6zzéteend6 adatok

Az Onkormanyzatra vonatkozé kiilonds koz-
zétételi lista

A kozzétételt elrendeld jogszabaly megneve-
zésével és elérhetove tételével.

Az Onkormanyzatra vonatkozé egyedi kdz-
zétételi lista

A kozzétételt elrendeld jogszabaly vagy
egyeb aktus megnevezésével elérhetdve téte-
l1ével.
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3. GAZDALKODASI ADATOK
3.1 A mitkodes torvényessége, ellendrzések

Vizsgalatok, ellendrzések listaja (az adatszolgaltatasért valamennyi szervezeti egység fe-

lel)

Adat megnevezése Kozzéteendd adatok

Az Onkormanyzatnal végzett alaptevékeny-
séggel kapcsolatos — nyilvanos megallapita-
sokat tartalmazo — vizsgalatok, ellendrzések
felsorolédsa

Az Allami Szamvevészék ellenérzései (az adatszolgaltatasért a Kinestari Iroda felel)

Adat megnevezése Kozzéteendd adatok

Az Allami Szamvevdszék ellendrzéseinek
nyilvanos megallapitasai

Egyéb ellenorzések, vizsgalatok (az adatszolgaltatasért valamennyi szervezeti egység felel)

Adat megnevezése Kozzéteendd adatok

A szervre vonatkozo6 egyéb ellendrzések, Idérendben.
vizsgélatok nyilvanos megéllapitasai

Miikodési statisztika (az adatszolgaltatasért valamennyi szervezeti egység felel)

Adat megnevezése Ko6zzéteendd adatok

Az Onkormanyzat tevékenységére vonatko-
z0, jogszabalyon alapul¢ statisztikai adat-
gylijtés eredményei, id6beli valtozasuk

3.2 Koéltsegvetések, beszamolok

Eves koltségvetések (az adatszolgaltatasért a Kincstari Iroda felel)

Adat megnevezése Kozzéteendd adatok
Az Onkorményzatok éves (elemi) kéltségve- | Evenkénti bontasban.
tései E kozzétételi kotelezettség teljesithetd az

Amr 22. mellékletében foglalt kozzétételi
kotelezettségekkel egyiittesen, vagy az ezek
alapjan mar kozzétett adatokra hivatkozassal
is.
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Szamviteli beszamolok (az adatszolgaltatasért a Kincstari Iroda felel)

Adat megnevezése

Ko6zzéteendd adatok

Az Onkormanyzat szamviteli tdrvény szerinti
beszamoloi

Beszamolonként.

A Koltségvetés végrehajtasa (az adatszolgaltatasért a Kinestari Iroda felel)

Adat megnevezése

Ko6zzéteend6 adatok

Az Onkormanyzatnak a koltségvetés végre-
hajtasardl - a kiilon jogszabalyban meghaté-
rozott modon és gyakorisaggal - készitett be-
szdmoloi

Beszamolonként.

E kozzétételi kotelezettség teljesithetd a kii-
16n jogszabalyban foglalt kozzétételi kotele-
zettségekkel egyiittesen, vagy az ezek alapjan
mar kozzétett adatokra hivatkozéssal is.

3.3. Miikodés

A foglalkoztatottak (az adatszolgaltatasért a Szervezési Iroda felel)

Adat megnevezése

Kozzéteendd adatok

Az Onkorményzatnél foglalkoztatottak 1ét-
szama

A vezetdk és a vezeto tisztségviseldk illet-
ménye, munkabére, €s rendszeres juttatasai,
valamint koltségtéritése Osszesitett 6sszege
¢s atlagos mértéke

Az egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttata-
sok fajtija és mértéke Osszesitve

Tamogatasok (az adatszolgaltatasért a Kincstari Iroda felel)

Adat megnevezése

Ko6zzéteend6 adatok

Az Onkorményzat kéltségvetésébdl nyujtott,
nem normativ, céljellegti, miikodési és fej-
lesztési tamogatasok kedvezményezettjeinek
neve

Az e kozzétételi egység altal sszefoglalt
kozzétételi kotelezettségek teljesithetdek a
kiilon jogszabalyban foglalt kozzétételi kote-
lezettségekkel egylittesen, vagy az ezek alap-
jan mar kozzétett adatokra hivatkozassal is.

Az Onkormanyzat kdltségvetésébdl nyujtott,
nem normativ, céljellegii, miikodési és fej-
lesztési tAmogatasok célja

Tamogatasonként és kedvezményezetteKként
lebontva

Az Onkorményzat kéltségvetésébdl nyujtott,
nem normativ, céljellegli, miikodési és fej-
lesztési timogatasok Gsszege

Tamogatasonként és kedvezményezetteKként
lebontva

Az Onkormanyzat kéltségvetésébdl nyujtott,
nem normativ, céljellegii, miikodési és fej-
lesztési tAmogatasi program megvaldsitasi
helyére

Tamogatasonként és kedvezményezettekKként
lebontva
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Szerzodések (az adatszolgaltatasért a Kincstari Iroda felel)

Adat megnevezése

Ko6zzéteendd adatok

Az é4llamhaztartas pénzeszkozei felhasznala-
saval, az allamhaztartashoz tartozé vagyon-
nal torténd gazdalkodéssal 6sszefiiggo - a
kiilon jogszabalyban meghatarozott értéki -
arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgal-
tatds megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni
értékii jog atadasara, valamint koncesszioba
adasra vonatkoz6 szerz6dések megnevezése
(tipusa), targya, a szerz0do felek megnevezé-
se, a szerzOdések értéke, idOtartama

E kozzétételi kotelezettség teljesithetd az al-
lamhaztartasrol sz616 torvényben eldirt koz-
zétételi kotelezettségekkel egyiittesen, vagy
az ezek alapjan mar kozzétett adatokra hivat-
kozéssal is.

Koncessziok (az adatszolgaltatasért a Szervezési Iroda felel)

Adat megnevezése

Ko6zzéteend6 adatok

A koncessziordl szol6 torvényben meghata-
rozott nyilvanos adatok (palyazati kiirasok,
palyazok adatai, az elbiralasrol készitett em-
lékeztetdk, palyazat eredménye)

E kozzétételi kotelezettség teljesithetd az al-
lamhaztartasrol sz616 torvényben eldirt koz-
zétételi kotelezettségekkel egyiittesen, vagy
az ezek alapjan mar kozzétett adatokra hivat-
kozassal is.

Egyéb kifizetések (az adatszolgaltatasért a Kincstari Iroda felel)

Adat megnevezése

Ko6zzéteendo adatok

Az Onkorményzat altal nem alapfeladatai
ellatasara (igy kiilondsen tarsadalmi szerve-
zet tamogatasara, foglalkoztatottai szakmai
és munkavallaloi érdek-képviseleti szervei
szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai oktata-
si, kulturalis, szocialis és sporttevékenységet
segitd szervezet tamogatasara, alapitvanyok
altal ellatott feladatokkal sszefliggo kifize-
tésre) forditott, 6tmillio forintot meghaladd
kifizetések cimzettjei

E kozzétételi kotelezettség teljesithetd az al-
lamhaztartasrol szo6l6 térvényben eldirt koz-
zétételi kotelezettségekkel egyiittesen, vagy
az ezek alapjan mar kozzétett adatokra hivat-
kozassal is.

4. KOZBESZERZESEK

(az adatszolgaltatasért a kozbeszerzési referens felel)

Adat megnevezése

Ko6zzéteend6 adatok

A koOzbeszerzésekrdl szolo torvény szerinti
adatok

E kozzétételi kotelezettség teljesithetd tgy is,
hogy kozvetlen hivatkozast tartalmaz az On-
kormanyzati T4jékoztato Rendszerre.
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4, sz. melléklet

A kozérdekii adatrol készitett masolatért fizetendo koltségtérités mértéke

Tekintettel arra, hogy a kozfeladatot ellaté Mezékovesdi Kozos Onkormanyzati Hivatal
koteles a kozérdekii adatok kiadasa elétt az abban szereplo személyes adatokat felismer-
hetetlenné tenni, a dokumentumok anonimizialiasa a masolassal kapcsolatban felmeriilt
koltségnek mindsiil.

Elektronikus titon torténé adattovabbitasnal koltséget nem szamitunk fel (kivéve, uj ki-
mutatas, tablazat, grafikon, egyéb irasbeli adat, informacio készitése, 6sszeallitasa).

Az Gjonnan eléallitandé kimutatas, tablazat, grafikon, egyéb irasbeli adat, informacio ké-
szitése, Osszeallitasa a masolasi koltségeken feliil tartalmazza a koztisztviselok munkadi-
janak koltségét is, mely az érintett koztisztviseld illetményének az adat eléallitasaval osz-
szefiiggo idore jaré aranyos része. A munkadijrol az adat megkiildése elétt irasban értesi-
tést kiildiink, hogy a koltségekre valo tekintettel is igényli e az adatkéré az adat megkiil-
dését.

. Koltségtérités
Adatkozlés ERTI
mddja Adathordg(])ezo koltse- Misolasi koltség Osszesen
Fénymasolas 2 Ft/lap 25 Ft/ lap 27 Ft/ lap
(A/4)
1,44 MB floppy 150 Ft / lemez 25 Ft/ lemez 175 Ft/ lemez
lemez
CD lemez 160 Ft / lemez 25 Ft / lemez 185 Ft / lemez
DVD lemez 350 Ft/ lemez 25 Ft/ lemez 375 Ft/ lemez
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1. szamd formanyomtatvany

KISEROLAP

Kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igény elbiraliasahoz

Igény beérkezésének datuma/szervezeti egység megnevezése/igényelt adatok kore:

Szakmai ellenor:

Erintett szervezeti egység vezetéje: teljesitheto elutasitandé”

Indokolas:

Torvénvességi ellenor:

Adatvédelmi felelés: teljesitheto elutasitandé”
Indokolas:
Mezokovesd, 20 ......ceeeeeeeerrnnee

A megfeleld rész alahuzando!
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

»A kozérdekii és a kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételi kotelezettségének teljesitésé-
rél, a kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésének, valamint a nem
kozérdekii adatok korébe tartozé egyéb informaciok honlapon torténé kozzététele rend-
jérol” szolo szabalyzatot megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a mun-
kam soran koteles vagyok betartatni.

Név Feladat, Datum Alairas
hataskor
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